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Ozel Ogretim Kurumlari Fotograf islemleri

Calisma Izinlerine Personel Fotograflan eklenmesi zorunlu hale getirilmistir.
Hali hazirdaki gérevde olan Ozel Ogretim Kurumlarinda ¢alisan personel
fotograflari Personel Arama Ekranindan kontrol edilip, detay béliimiinden
yiklenmelidir.
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Milli Egitim Bakanligi Bilisim Sistemleri

Bu ¢calismada Mebbis sistemi ile ilgili genel islemler
hakkinda bilgi verilmis olup, okullar ve 6gretmenler
bu sekilde sifre alarak sisteme giris yapmasi
gerekmektedir. Yapilmasi istenilen is ile ilgili is ve
islemleri zamaninda yapmasi gerekmektedir. Mebbis
sistemi tizerinden yapilacak bagvurular ve iglemlerin
zamaninda yapilmasi ile ilgili sorumluluk kisi ve
kurumlarinkendisindedir. Mebbissistemistirekliolarak
giuncellenen ve gelisen bir sistem oldugundan yeni
acilan modiiller stirekli olarak takip edilmelidir. Mebbis
sisteminden yapilacak islemlerde ilgili yonetmeliklere

uygun olacak  sekilde islem  saglanmalidir.



MEBBIS  sistemine  erisim  icin

https://mebbis.meb.gov.tr/default.aspx

adresinden Oncelikle

giris

dikkat etmeniz gereken tarayicimizin adres

yaplyoruz.

satirinda bu site adresini gormeden herhangi
bir bilgi girisi yapmamaniz. Daha sonra
yukaridan girmis oldugunuz adres iizerinde
bulunan kullanici adi, sifre ve dogrulama
kodunu girerek MEBBIS giris butonuna
sisteme sagliyoruz.

| Ozel

basiyoruz

Mebbis

ve giris
Sisteminde Resmi

kurumlar ve MEBde kadrolu olarak gorev

yapan tim personel giris ve islemler
gerceklestirmektedir.  Kisisel  kullanicilar
sisteme giris yaptiklarinda ekranin sol

ist tst tarafinda kendilerine ait bilgileri
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yine sol st kosede kurum miidiriiniin
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bilgileri goértinmesi gerekmektedir. kurum

midiri degisikliklerinde bilgi diizeltme

ekran1 yardimiyla yeni miudiriin bilgileri

sisteme  islenerek  Mebbis  sistemini

kullanilmasina devam edilebilir (Yeni sifre
talep edilmeden bu islem sistem {izerinden
gerceklestirilebilmektedir.). Her tirli Sifre
talebi yapilmasi gerekli ve zorunlu oldugu
hallerde (ayrilan kurum midiiriinden sifre
alinamamasi, sifre bilgi hatasi vb.) cankaya.
meb.gov.tr adresinde Mebbis/DYS altinda
bulunan sifre istem yazis1 indirilip gerekli
bilgiler doldurularak bu form ile beraber
Cankaya Ilge Milli Egitim Midiirliigii Mebbis

Yoneticiligine sahsen bagvuru yaparak

yeni sifre talebi olwisturulabilmektedir.

MEB bilgi ve sistem giivenligi yoOnergesi

geregi is ve islemler ylritilmektedir.
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MEBBIS SISTEMINE GIREMIYORUM / SIFREMI
UNUTTUM,

Mebbis sisteminde sifresini unutan
kullanicilar i¢in aktif olarak Sifremi Unuttum
secenegi mevcuttur. Buislemigerceklestirirken
daha o6nce sisteme eristiginizne ekranin sol {ist
kosesinde resmi goriinen (yetkili kullanici)
bilgilerine ihtiya¢  duyulmaktadir; Sistem
yetkili kullanicilardan baskasinin sisteme

erismesini engellemek amaciyla giivenligi

saglamakicinbusekildecalismaktadir. Buislem

mi;.,i G‘ SiTiM Q

NE YAPMALIYIM?

icin Mebbis ana ekranindan Sifremi Unuttum
secenegi secilir. Sifremi Unuttum butonunun
agsagida yeri gosterilmistir. Sifremi unuttum
yapinca sayfa 3’te yer alan ekrana ulagilacaktir.
Buradaki bilgiler bu klavuzda belirtilen
ozelliklere dikkat edilerek doldurulmalidir.
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tekrar belirlemek icin asagida gereken bilgileri doldurmaniz gerekmektedir. Bilgiler dogru ise kullaniciniza bagh Cep Telefonunuza onay SMS gonderilecek

neniz gerekmektedir.
masina, harf, numara ve noktalama isaretlerini icermesine dikkat ediniz.

Mebbis Giris Sayfasina Donmek Icin Tiklayiniz.

Giivenlik Kodu:
Kullanici Adi:

Cep Telefonu:

T.C. Kimlik No:
Dogum Tarihi:

Cilt No:

Anne Kizhk Soyadi:

(1. ve 2. harfleri)

Yakin T.C. No:

(Basinda sifir olmadan)

(GG/AA/YYYY)

(Aile Bireylerinden Biri)

Giivenlik Kodu: Ustte sistem taarfindan
verilen bilgidir.

Kullanic1 Adz: Kisisel kullanicilar igin
kullanic ad1 TC kimlik numarasi, Kurumsal
yetkili kullanicilar i¢in kurum kodu;
kurumsal olarak yonetici modiiliinden
kurum miidiirt tarafindan olusturulanlarda
ise kurum midiiri tarafindan belirlenmis
olan, sisteme giris yaparken kullanilan
kullanicr adrdir.

Cep Telefonu: Sistemde de belirtildigi tizere
daha 6nce sistemde kayith olan cep telefonu
numarasi basinda sifir olmadan yazilmasi
gerekmektedir.

T.C. Kimlik No: Kisisel kullanici i¢in kendi
TC kimlik numarasi, Kurum kullanicisi i¢in

kurum mudiiruntin TC kimlik numarasidir.

Dogum Tarihi: Kullanicinin dogum
tarihi GG/AA/YYYY seklinde girilmesi
gerekmektedir.

Cilt No: Basinda sifir olmadan kimlikte yer
alan cilt numarasi yazilacaktir.

Anne Kizlik Soyadi: Annenizin evlenmeden
onceki soyadinin 1. Ve 2. Harflerini BUYUK
HARFLERLE yaziniz.

Yakin T.C. No: Anne, baba, es, cocuk, TC

kimlik numaralarindan bir tanesidir.

Istenen bilgilerin girilmesinin ardindan
kullanicilar sorgula yaparak telefonlarina
gelen kod araciligiyla yeni bir sifre

belirleyebilir ve sisteme giris yapabilirler.




Herhangi bir sebeple bu sekilde Mebbis
sifresi edinemeyen ve yeni agilan kurum
idarecileri(Okul/Kurum Miidiirii) Cankayailce
illi Egitim Midirligiiniin web Sayfasinda
bulunan sifre istem formu‘nu doldurarak Ilce
Mebbis Yoneticiligine basvurarak sifrelerini
edinebilirler. Sifre Istem Formu iizerinde
bulunan kirmizi yazi ve noktali alanlar kurum
ve kurum miidiriine ait kend,i bilgileri ile
doldurularak resmi yazigmaya uygun olarak
siyah renk olarak belirlenerek bu formla
beraber sifre talebi yapilmas: gerekmektedir.
sifre ile

Mebbis sisteminde

giris
yapildiginda kisi ve kurumlara o6zel belli
modiil ve ekranlarda islem yetkileri vardir.
Sisteme giris yapilarak bu is ve islemlerin
zamaninda yapilmasiyla ilgili sorumluluk
kisi ve kurum miidiirlerinin kendilerindedir.
Bu kilavuzda Mebbis sisteminde bulunan
modiillerden bazilar1 agiklanacaktir. Mebbis
strekli olarak giincellenen, gelisen bir
sistem oldugundan dolay1 yeni agilan tiim
modiillerde ilgili yonetmelikler dogrultusunda
gerekmektedir.

islem saglanmasi

Devlet Kurumlar: Modiilii : Milli Egitim Bakanlhigina
bagli tim kurumlarin agma, kapama, doniistiirme
ve kurumlara ait tim bilgi diizeltme, kuruma
alttiir ekleme islemleri yapilmaktadir. Kurumlarin
hareketlerini  izlemek bu modil tarafindan
yapilmaktadir. Yani bir kurum agildiktan sonra o
kurumun hangi islemlerden gectigi ne zaman egitime
ara verildigi, ne zaman kapandigi, ne zaman adinin,
tiiriiniin, bagl oldugu genel midirliigiiniin, yerlesim
yerinin degistigi gibi bilgilere bu modiil tarafindan
kolaylikla erisilebilmektedir.

Kitap Secim Modiilii: Ucretsiz ders kitaplarinin
kurumlar tarafinda segilmesi, il ve ilce tarafindan
kontrol edilip bakanlik tarafinda ihales: yapildiktan
sonra yaymnevi ve yiiklenici islemleri ile dagitim
noktarlarina gonderilmesi ve elektronik muayane
kabullerinin sistem tarafindan yapilmasi islemlerini
iceren modiildiir. Ilgili Birim(ler): Bakanlik, Il ve Tlce
Milli Egitim Miidiirliikleri ve Kurumlar
Ilkogretim Kurum Standartlart Modiilii:  Temel
Egitim Kurumlarinin Standartlarinin tespit edilmesi
ve iyilegtirilmesi icin kullanilan modiildiir.. Ilgili
Birim(ler):Temel Egitim Genel Midiirligi

Meis Modulii: Strateji Gelistirme Baskanligrnin her
yil (genellikle ekim ay1 igerisinde) illerden istedigi
istatistiki bilgilerin internet tizerinden elde edilmesini
saglamak amacryla gelistirilmistir. Ilgili Birim(ler):
Strateji Gelistirme Bagkanlig:

Ozel Ogretim Kurumlars Modiilii: Ozel Ogretim
Kurumlar1 Genel Midiirliigiine bagli kurumlarin,

kurum agma, kurum kapatma, kurum bilgileri

gilincelleme ve personel ¢aligma izin onayi, 6gretmen



ve idareci atama vb iglemleri yapmalarin1 saglayan
modiildiir. Ilgili Birim(ler):Ozel Ogretim Kurumlari
Genel Miidiirliigii ve Ozel Ogretim Kurumlar

Ozel MTSK Modiilii: Motorlu Tagit Siiriicii Adaylar
Sinavlarinin bagvuru islemlerinden siiriicii belgesi
verilinceye kadar tiim agamalarinin elektronik ortama
tasinarak takip edilmesini ve bu hizmetin etkili,
verimli ve giivenilir bir sekilde gerceklestirilmesini
saglamaktadir. MEB Bilgi Islem Daire Bagkanligi,
Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii, Adalet
Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigi
ve Emniyet Genel Miidiirligii arasinda olusturulan
web servisleri aracilig: ile 24 saat ¢evrimici iletisim
saglayan bir e-Devlet uygulamasidir.

Ilgili Birim(ler): Ozel Ogretim Kurumlari Genel
Miidiirliigii, Ozel Motorlu Tagitlar Siiriicii Kurslar
RAM (Rehberlik Arastirma Merkezleri) Modiilii: Ozel
egitime ihtiyaci olan bireylerin Rehberlik ve Arastirma
Merkezleritarafindan egitsel tanilamave hizmetlerinin
kayit altina alinma ve yonlendirme islemlerinin
MEBBIS sistemi icerisinde gerceklestirilebilmesini
saglamaktr.

Igili Birim(ler): Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri
Genel Miudiirligi

Engelli Birey Modiilii: Ozel egitim okullar1 ile ozel
egitim ve rehabilitasyon merkezlerindeki egitim
ve Ogretim, yonetim, engelli bireylere uygulanacak
destek egitim programlari, engel gruplar1 ve
dereceleri ile 6zel egitim okulunun 6zel egitim ve
rehabilitasyon birimi ve 6zel egitim ve rehabilitasyon

merkezlerinde engelli bireylere uygulanacak destek

egitim giderlerinin islemlerinin MEBBIS {izerinde

gergeklestirilebilmesini saglar.

llgili Birim(ler):0Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel
Midirlagi

Is Makineleri Modiilii: Ozel Ogretim Kurumlar1 Gene
Midirliigiine bagh muhtelif kurslardan is makineleri
operatorligli sertifika programi uygulayanlarin is
ve islemlerini Mebbis iizerinden takip etmek icin
hazirlanmigtr.

Mgili Birim(ler):0Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel
Midiirlagi
e-Personel Modiilii: Milli Egitim Bakanhg1
biinyesindeki tiim personellerin Ozliik bilgilerini tutar
ve personeli ilgilendiren tim modiillere bilgi akis
saglar. Izin iglemleri, kadame derece terfisi vb. tiim
islemler bu modiil araciligiylas gerceklestirilmektedir.
[gili Birim(ler):Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigi
Basvuru Islemleri Modiilii: Basvuru Modiilii Altinda
Ogretmenler grubu ile ilgili 11 ici istege bagl, Il dist
istege bagli, Oziir Grubu bagvurulari, Yeni agilan
kurumlara 6gretmen atama, Alan degisikligi, Yonetici
grubu ile ilgi Sube Miidiirleri Zorunlu ve Istege Bagh
Yer Degistirme, Okul Miidiirlerinde Degerlendirme
islemleri ve Ilk defa, yeniden okul miidiirii olarak
gorevlendirilme ekranlar1 bulunmaktadir. Ayrica
ilk Atama, Kurumlar Arasi Atama, Ag¢iktan Atama,
Milli Sporcu atamalar1 igin bagvuru ekranlar
hazirlanmaktadir. Bunlara ek olarak Insan Kaynaklar:
Genel Midirligiiniin (Gorevde yiikselme, Unvan
degisikligi, Memur grubu yer degistirme, Engelli
Ogretmen atamasi, Becayis vb.) donem donem

basvuru ile ilgili is ve islemleri bulunmaktadir.

Basvuru Onay modiilii altinda ise yapilan basvurularin




ilgili kurum, Ilce ve 1l Milli Egitim Miidiirliikleri onay
onay islemleri yapilmaktadir.

Hizmetigi Egitim Modiilii: Bakanlik Personeline dair
planlanan tiim merkezi ve mahalli Hizmetici Egitim
Faaliyetlerini basvuru/onay, katillm basta olmak
tizere diger tiim is ve islemlerinin MEBBIS tizerinden
yuriitiilmesini saglamak.

Igili Birim(ler):Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme
Genel Midirlagi

Norm Islemleri Modiilii: Tiirkiye genelindeki okullarda
gorev yapan Ogretmenlerin kurumlarindaki ihtiyag/
mevcut durumlarinin tespit edilmesi ve buna gore
planlama yapilmasina olanak saglayan modiil.

[gili Birim(ler):Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigi
Teftis Modiilii: Milli Egitim Bakanligi biinyesindeki
tiim kurumlarin Teftis bilgilerini tutar. Il MEM Teftis
Biirolarinin islerini yiiriitmesini saglar.

Mgili Birim(ler): Il Milli Egitim Miidiirliikleri
e-Sorusturma Modiilii: ~Bakanlik  biinyesindeki
personelin inceleme, sorusturma ve ceza kayitlarinin
tutuldugu ve sorusturmalarin takip edildigi modiildiir
[gili Birim(ler):Rehberlik ve Denetim Bagkanlig
Cagri Merkezi Personeli Modiilii: Milli Egitim
Bakanlig1 biinyesinde ALO 147 i¢in calisan Cagri
Merkezi Personellerin gorevlendirmelerinin yapildig:
programdir.

[gili Birim(ler):Basin ve Halkla Iliskiler Miisavirligi
e-Talep  Modiilii: MEBe bagl tim kurumlarin
tasinir ihtiyaclarinin, beyan ettikleri taleplerine gore
tasinir veya 0denek olarak Destek Hizmetleri Genel

Midiirliig tarafindan karsilanmasini saglayan bir

uygulamadir.

Igili Birim(ler):Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii

e-Alacak Modiilii: e - Alacak Modiili ; Kamu
zararlarinin tahsiline iliskin esas ve usuller hakkinda
yonetmelik hiikiimlerine dayanarak kontrol, denetim,
inceleme, kesin hiikme baglama veya yargilama
sonucunda tespit edilen kamu zararlarinin takibat,
tahsilat, yazigma ve raporlanmasimnin elektronik
ortamda saglanmasi.

[gili Birim(ler):Strateji Gelistirme Baskanlig

IKBS Modiilii: Insan Kaynaklar1 Bilgi Sistemi Milli
Egitim Bakanlig1 Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirligii
tarafindan ~ Ogretmenlerin  zorunlu  ¢aliyma
yikimlilikleri ile ilgili bilgilerin belirli araliklarla
toplandig1 sistemdir. Resmi kurumlar sisteme
kurumsal mebbis kullanicis1 ile http://ikbs.meb.
gov.tr adresinden giris yaparak zorunlu hizmetini
tamamlamamis Ogretmenlerin  zorunlu hizmet
erteleme durumunu giincelme yapmasi yonetmelikte
belirtilen evraklar: yiiklemeleri gerekmektedir.

[gili Birim(ler): Insan Kaynaklar1 Genel Midiirliigii
Ucretli Ogretmen Gorevlendirme Modiilii: MEBe
bagli kurumlarda ders karsiigi {icretli olarak
gorevlendirilen 6gretmenlerin giriglerinin Ilge Milli
Egitim Midirligi tarafindan yapildigi modiildir.
Bu giris yapilmadan ficretli 6gretmenlerin e-okul
sistenmine eklenmesi ve ders tanimlamasi yapilmasi
miimkiin degildir.

Atama Modiilii: Meb tarafindan personelin ilk
atamasindan tayin islemlerinin tamamlanmasina
kadar yer degisikligi islemlerinin yapildig1 modiildiir.
Sinav Islemleri Modiilii: MEB tarafindan yapilan

sinavlarda gorev talebi, smav gorevlendirmesi,



sinavda gorevli oOgretmen listesinin sistemden

alinmasi, Ogretmenin goreve gelip gelmedigi
bilgisinin kaydedildigi vb. sinav ile ilgili islemlerin
gerceklestirildigi modiildiir.

Ilgili Birim(ler): Olgme ve Degerlendirme Genel
Midirlagi

Resim Islemleri Modiilii: MEBe bagh kurumlarda
gorevli tiim personelin MEBBISe resim yiiklemesi /
glincellemesi islemlerinin yapildig1 Modiildiir.

Ilgili Birim(ler): MEB, Il / Ilge Milli Egitim

Mudurlukleri, Tum resmi kurumlar

Uygulama  Ogrenci  Degerlendirme  Modiilii:
Universitelerde  Ogretmenlik  Uygulamasi  dersi

icin okulumuza gelen O6gretmen adaylan ile ilgili
devamsizlik ve not ile ilgili islemlerin yapildig
modiildiir.  Bu sistem sayesinde Uygulama
Ogrencisine rehberlik eden 6gretmen, Okul Miidiirii,
Akademisyen tarafindan sisteme giris yapilarak
gerekli is ve islemler yapilmaktadir.

Igili Birim(ler): Rehber Ogretmen, Kurum Midiirii
ve Akademisyen

Bilgi Diizeltme Modiilii: Mebbis kullanicilarinin telefon
numarasi, mail adresi gibi degisiklikleri yapmak i¢in
kullandig1 modiildiir. Kurumsal Mebbis kullanicilar:
sisteme giris yaptiklarinda sag iist kosede kendisinden
onceki idarecinin resmini gormesi durumunda bu
modiil sayesinde kendisini kurum ydneticisi olarak
tanimlayabilmektedir.

[gili Birim(ler): Tiim Mebbis Kullanicilar:
Yonetici Modiilii: Kurumsal kullanici tarafindan

kurum ile ilgili is ve islemleri yapmak {izere yapilan

gorev dagilimina uygun olarak belirli yetkilerle yeni

kullanicilarin sisteme tanimlanmas: i¢in kullanilan
modiildiir. Yonetici Modiili altinda agilacak gruba
yetki tanimlanmasi yapilarak, verilen yetkinin

[gili Birim(ler): Tim Kurumsal Kullanici Yoneticileri
Rapor Listesi Modiilii: Kullanicilar icin yetkileri
dahilinde sistem tarafindan izin verilen raporlar: ve
bunu alabilecekleri ekranlar konusunda bilgilendirme
amagl kullanilan modiildiir.

[gili Birim(ler): Tiim Mebbis Kullanicilar1




SIFRE ISTEM FORMU

T
CANKAYA KAYMAKAMLIGI
...................................... Midurliaga
SV 3R 20
Konu: Kurum kodu-....... iglemlen igm sifre talebi

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
(Bilgi Islem Subesi)

............. kodlu kurumumuza ait agazidaki tabloda ver alan jsifrelere ihtiyag
duyulmaktadir. Sifrelerin yenilenerek tarafima verilmesi hususunda,

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Olkul Madiard
Kurum Kodu
Kurum Ad:
U | Okl Kurum Mudirimin | Yetkili | Cep 2ld |5 8 5
N Adi Soyvadi Unvam Telefonu |m |34 Q % .
o ’ HQ|% P
=R I I )
Okul/Xurum
Madided | ——r X X X X X

OkulKurum Midira Mail Adresi: ...

Aqklamalar
1. Litfen Sifre istemlerinizde bu formu kullanmiz. Kirmuzi alanlan kendi bilgilerinizle degistirerek
resmi yaziya uygun olarak sivah renk olarak belirleyiniz.
2. Sifre sadece OkulKurum Midirine elden teslim edileceltir.
3. Sifre Formunda bulunan tabloya elden teslim alacak OKUL/KURUM MUDURTU bilgileri
vanlacaktir.
4. Sifreleriniz, formunuz, okul'kurum midiri tarafmdan imza karuhg elden teslim edilecektir.



